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AI DOCENTI DEI TRE ORDINI DI SCUOLA 

SEDE 
AL SITO INTERNET DELL’ISTITUTO 

SEDE 
ALL’ALBO DELL’ISTITUTO 

SEDE 
AVVISO INTERNO DI RECLUTAMENTO DI PERSONALE PER IL RUOLO DI TUTOR  

FONDI STRUTTURALI EUROPEI (FSE)Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze 
e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020 Asse I –Istruzione -Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 
10.2.2 Decreto del Ministero dell’Istruzione e del merito n.176 del 30 agosto 2023 “AGENDA 
SUD” 

Progetto CODICE : 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-318   CUP: F64D23002770001 

 

VISTO la nota di Avviso di adesione prot. n. 134894 del 21/11/2023- Decreto del Ministero 
dell’Istruzione e del merito n.176 del 30 agosto 2023 cd. “AGENDA SUD”, emanata nell’ambito 
dell’Asse I del Programma Operativo Nazionale “Per la Scuola” 2014-2020; 

VISTO il Piano presentato da questa Istituzione scolastica candidatura n. 1091349 ns. prot. n. 252 
del 17/01/2024, giuste delibere del Collegio dei docenti n. 4/6 del 16/01/2024 e del Consiglio di 
Istituto n. 5/8 del 16/01/2024 ; 

VISTA la delibera del Collegio dei docenti 4/5 del 25/10/2023 di inserimento nel PTOF, in caso di 
approvazione; 

VISTA la Nota Ministeriale Prot. n. AOOGABMI-16058 del 05/02/2024 di autorizzazione del 
progetto CODICE : 10.2.2A-FSEPON-SI-2024-318 CUP: F64D23002770001 di € 9.955,80, 
composto da 2 moduli; 

VISTO il Decreto Interministeriale del 28 agosto 2018 n. 129,“ Regolamento concernente le 
Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche"; 

VISTO il Decreto Assessoriale – Regione Sicilia del 28 dicembre 2018 n. 7753, avente ad oggetto 
“Regolamento concernente le Istruzioni generali sulla gestione amministrativo contabile delle 
istituzioni scolastiche – Regione Sicilia"; 

VISTO il Programma Annuale 2024 approvato con delibera n. 6/4 del Consiglio di Istituto nella 
seduta del 30 gennaio 2024; 
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VISTO l'art. 10 comma 5 del D.I. n.129 del 28 Agosto 2018 recepito dalla Regione Siciliana con D.A. 
7753 del 28/12/1918; 

VISTA il decreto di variazione n. 02 del 14/02/2024 programma annuale 2024 prot.n.893 

del 14- 02- 2024; 
Considerata la necessità di realizzare il progetto PON – “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014 - 2020. Asse I – Istruzione – Fondo Sociale Europeo (FSE). Asse I – 
Istruzione – Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 – Nota di Adesione prot. n. 134894 del 21 
novembre 2023 – Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 30 agosto 2023, n. 176 – c.d. 
“Agenda SUD”- Potenziare le competenze di base nella lingua madre”; 
VISTO il Regolamento interno per il conferimento di incarichi individuali Adottato con Delibera del 
Consiglio di Istituto n. 2/5 del 25 gennaio 2022; 
Rilevata la necessità di selezionare figure professionali per svolgere l’attività di TUTOR dei 2 moduli 
del Progetto; 

 

EMANA 
Avviso per la selezione di personale interno per il reclutamento di n.2 TUTOR  Interni per la 
realizzazione dei moduli PON di cui al progetto Agenda Sud - Nota 134894 del 21/11/2023 (DM 
176 del 30/08/2023) 

AVVISO INTERNO 
Art. 1 – Oggetto della procedura 
Oggetto dell’avviso è la procedura di selezione per il reclutamento di TUTOR INTERNI per il 
progetto in oggetto e per i seguenti moduli formativi: 

 

 

 
Sottoazione 

 
Progetto 

 
Titolo Modulo 

Num. partecip Ore Figure Professionali 
richieste 

 

10.2.2A  
10.2.2A-FSEPON-
CL-2024-318 

Leggimi 
ancora 1 

20 alunni 

classi 

Scuola 
primaria  De 
Cosmi 

30 N.1 TUTOR 

 

10.2.2A  
10.2.2A-FSEPON-
CL-2024-318 

Leggimi 
ancora 2 

20 alunni 

classi 

Scuola 
primaria   

Di Giovanni 

30 N.1 TUTOR 

 

 
Art. 2 Funzioni e Compiti 

IL TUTOR D’AULA, in possesso di titoli professionali qualificati, è chiamato allo svolgimento delle 
seguenti funzioni: 

1. Facilitare i processi di apprendimento dei corsisti; 
2. Collaborare con gli esperti nella conduzione del progetto e nella valutazione/certificazione 

degli esiti formativi; 
3. Curare la registrazione delle presenze degli alunni, degli esperti e la propria; 



4. Annotare l'orario d'inizio e di fine della lezione; 

5. Aggiornamento on line sul sistema per quanto di competenza; 
6. Verifica e valutazione con definizione delle competenze in uscita (insieme all’esperto). 

Per quanto non specificato nel presente avviso, valgono le vigenti Linee guida, disposizioni e 
istruzioni per l'attuazione delle iniziative cofinanziate dai FONDI STRUTTURALI EUROPEI 
(FSE)Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per 
l’apprendimento” 2014-2020 Asse I –Istruzione -Obiettivi Specifici 10.2 – Azione 10.2.2 

Tutti i compensi verranno corrisposti al termine delle attività e solo dopo l'effettiva 
erogazione dei finanziamenti da parte degli organi competenti; pertanto nessuna 
responsabilità in merito agli eventuali ritardi potrà essere attribuita alla scuola. 

L’incarico e l’eventuale contratto potrà essere recisso nel caso del mancato rispetto di quanto 
previsto sia nel presente bando sia nella convenzione-contratto che sarà successivamente stipulato 
o in caso di mancato avvio o non conclusione del corso. 

 

Art. 3 Durata dell’incarico e retribuzione 

Ciascun modulo, da espletarsi entro il 31 maggio 2024, è articolato in ore 30 con retribuzione 
oraria lorda di € 30,00 onnicomprensiva di ogni onere sia a carico del dipendente che 
dell’Istituzione scolastica. Il Tutor d’aula individuato dovrà garantire le attività necessarie 
all'attuazione del modulo direttamente quantificate nel numero di ore di impegno 
professionale come già specificato. 

Il calendario dello svolgimento delle attività sarà concordato con la Dirigente Scolastica, fermo 
restando che in caso di indisponibilità prevalgono gli interessi e le esigenze organizzative 
dell'Istituto. 

 
Art. 4 Criteri di selezione 

Per la scelta del Tutor d’aula, in vista dell'attribuzione dell'incarico specifico per la gestione delle attività 
ad esso connesse, si richiede: 

 aver prodotto domanda di partecipazione entro i termini indicati dal presente bando di 
selezione; 

 congruenza dei titoli culturali e professionali con le attività del progetto; 
 comprovate esperienze professionali e formative della stessa tipologia dei percorsi richiesti, 

maturate nelle scuole, enti pubblici, Istituti di formazione accreditati; 
 esperienze nell'ambito dei Piani Nazionali del M.I.U.R.; 
 conoscenza della piattaforma PON-Indire. 

 

Art. 5 Modalità di selezione 

La selezione e la valutazione delle domande sarà effettuata sulla base della seguente 
tabella di valutazione dei titoli da una commissione appositamente nominata dalla 
Dirigente scolastica. 

 
 
 
 
 
 



TABELLA VALUTAZIONE TITOLI 

A Competenze specifiche per il modulo 
richiesto 

Pun
ti 

A1 Laurea specifica vecchio ordinamento o specialistica con votazione (fino a 89 punti 9; da 
90 a 99 p. 11; da 100 a 110 p. 13; 110 e lode p. 15) 

Max 
15 

A2 Master annuale 1,5 

A3 Master biennale 3 

A4 Specializzazione post laurea – max n. 3 3 

 
A5 

Diploma/maturità (solo in assenza di laurea - 
Vecchia valutazione: da 36 a 44 punti 6; da 45 a 52 p.8; da 53 a 60 p. 10; 
Valutazione in centesimi: da 60 a 73 punti 6; da 74 a 87 p.8; da 88 a 100 punti 10) 

 
Max 
10 

A6 Altri titoli utili e/o pertinenti al modulo riconosciuti dalla legge (corsi di aggiornamento) 
max n. 5 

1 

 

 

B Altri titoli culturali  

B1 Altra laurea triennale 3 

B2 Altra laurea specialistica 5 

B3 Dottorato di ricerca 5 

B4 Diploma di specializzazione annuale 1 

B5 Diploma di specializzazione biennale 2 

B6 Master annuale 1 

B7 Master biennale 2 

B8 Corsi di perfezionamento post universitari max n. 2 1 
   

C Titoli professionali PON  

C1 Esperienza come Tutor 2 

C2 Esperienza Esperto/formatore (PON - POR) 2 

C3 Esperienza Valutatore 2 

C4 Esperienza Facilitatore 2 

C5 Esperienza coordinamento lavori (GOP, ecc..) 2 
   

D Competenze informatiche  

D
1 

Certificazioni Ecdl/Moduli User Eipass 3 

D
2 

Altre certificazioni (max 2) 1 

 

 

A parità di punteggio ha la precedenza il concorrente con più anzianità di servizio. 



Art. 6 Termini e modalità per la presentazione delle domande di ammissione alla 
selezione 

Per partecipare alla selezione gli aspiranti devono presentare apposita domanda di 
partecipazione utilizzando il modulo allegato al presente avviso (Allegato 1) indirizzata alla 
Dirigente Scolastica dell’ Istituto Comprensivo “ G.A. De Cosmi” 92025 Casteltermini , con 
l'indicazione in oggetto "SELEZIONE TUTOR INTERNO” Progetto CODICE : 10.2.2A-FSEPON-SI-
2024-318 CUP: F64D23002770001 specificando il titolo del modulo, attraverso una delle seguenti 
modalità: 

1. per posta certificata (agic85200l@pec.istruzione.it) 
2. per posta ordinaria (agic85200l@istruzione.it) 

 
entro e non oltre le ore 12,00  d e l  0 6 / 0 3 / 2 0 2 4  a pena esclusione dalla selezione. 

Alla domanda (A l l .  1 )  dovrà essere allegato pena l’esclusione: 

1. il curriculum vitae in formato europeo firmato; 
2. Dichiarazione di possedere le competenze tecniche specifiche: sull’uso delle nuove 

tecnologie applicate alla didattica, sull’uso delle nuove metodologie previste dal progetto, 
sull’uso della piattaforma Indire-PON; 

3. copia del documento di riconoscimento personale; 

4. copia del codice fiscale; 
 

Art. 7 Approvazione della graduatoria 

Al termine della selezione la Commissione ratifica la graduatoria dei selezionati che 
viene resa nota. mediante affissione all'albo dell'Istituzione scolastica e pubblicata sul sito 
web della scuola. 

Gli interessati possono presentare reclamo alla Commissione entro 5 giorni dalla data di 
pubblicazione della stessa. Decorso detto termine, la graduatoria provvisoria diventa 
definitiva dalla data di sua pubblicazione ed ha validità per il periodo di attuazione del 
modulo. 

Art. 8 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopra descritta, dovranno attenersi agli 

obblighi di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti 

del Ministero dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

Art. 9 – Trattamento dei dati personali 

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dell’art. 13 del Regolamento (UE) 

2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs.30 giugno 2003, 

n. 196, si forniscono le seguenti informazioni: Titolare del trattamento dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è l’Istituzione scolastica I.C De Cosmi, con sede in Casteltermini, 

Piazza Mazzini, 1, alla quale ci si potrà rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo 

all’indirizzo PEC: agic85200l@pec.istruzione.it 

Base giuridica del trattamento 

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 

investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e 

dall’art. 2-ter del d.lgs. 196/2003. 
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Tipi di dati trattati e finalità del trattamento 

I dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti dai 

Partecipanti al presente Avviso, o comunque acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per le 

finalità connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura per 

la selezione di incarichi individuali. 

Obbligo di conferimento dei dati 

Il conferimento di tali dati è obbligatorio, pena l'impossibilità di dare corso alla domanda di 
partecipazione. 

Modalità del trattamento 

Il trattamento dei dati personali è realizzato, con modalità prevalentemente informatiche e 

telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione, 

consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché cancellazione 

e distruzione dei dati. 

Destinatari del trattamento 

Il trattamento dei dati è svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla 

base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalità e modalità del trattamento medesimo. 

Conservazione dei Dati 

I dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalità per 

le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi 

di legge. 

Diritti degli interessati 
Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’Istituzione scolastica, nei casi previsti, l'accesso ai propri dati 
personali, la rettifica, la portabilità o la cancellazione degli stessi, la limitazione del trattamento che li 
riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE) 2016/679), presentando istanza 
all’Istituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi sopra indicati. 

Diritto di reclamo 

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in 

violazione di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo 

al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o 

di adire le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento 

medesimo. 

Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi 

I dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali. 

Processo decisionale automatizzato 

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui 

all’art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679. 

 

Art. 10 - Responsabile del procedimento 

Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente 

procedura è la Dott.ssa Graziella Parello, in qualità di Dirigente Scolastico, e-mail istituzionale 

 

Art. 11 - Pubblicizzazione della procedura di selezione 

Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, nonché sulla sezione 

Amministrazione Trasparente del sito istituzionale e nella sezione apposita PON. 

 



Art. 12 - Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui 

all’art. 53 deld.lgs. n. 165/2001. 

 

Art. 13 - Norme di rinvio 

Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al d.lgs. n. 165/2001, al 

codice civile e alle altre norme vigenti. 

 

 

  Art. 14  Pubblicità dell’avviso 
 
Il presente bando è pubblicato sul sito web dell’istituto. www.icdecosmicasteltermini.edu.it 
 

Fanno parte del presente avviso: 

 ALLEGATO 1 – Domanda di partecipazione e Dichiarazione dei titoli 

 
 

               La Dirigente scolastica 

Graziella Parello   
 

Firma autografa sostituita 
a mezzo stampa ai sensi 
dell’art. 3, comma 2 del DL 
n° 39/1993                            
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